附件1

北京市2026年度出版系列职称申报材料填报要求

一、资格材料填报
申报人须按照“资格材料目录”（附件1-1）填报要求，全面完整提交各项申报资格材料，不可缺项。系统自动调出个人相关的资格材料与本人实际情况一致时，以系统调出的材料为准，不需再上传，若调出的材料与本人的实际情况不一致时，申报人需按“资格材料目录”的要求补充上传相关材料。
二、代表作材料填报
1、申报人须按照“代表作材料目录”（附件1-2）填报要求，提交本人的业绩材料。其中“专业技术工作概述、代表作（业绩成果和理论成果）、工作心得、个人年度业务工作总结”等为必须提交材料。目录中的“获得奖项、入选人才工程项目、参与授课、参加学术讲座”等项目，可视个人实际获得及参与情况填写，所提交的材料截止日期至2026年6月30日。
2、业绩成果代表作须提交任现职以来体现本人最高水平的策划及责编的图书、期刊或数字出版作品。如提供选题策划报告、审稿校对意见、设计制作方案、项目代表性成果等；理论成果代表作是指申报人任现职以来参与或独立完成的论文、论著、行业标准、研究课题、调研报告、国家社科基金项目等，内容须与申报专业一致。其中学位论文、非新闻出版领域报纸上发表的论文（含新闻出版领域非理论版上发表的论文）、内部资料上发表的论文和任现职之前发表的论文、论著等，不能作为理论成果代表作提交。
3、申报正高职称时，业绩成果代表作不少于1个，理论成果代表作不少于2个（四项中至少选一项）；申报副高职称，业绩成果代表作不少于2个，理论成果代表作不少于1个（四项中至少选一项）。无论申报哪个等级，申报人均须提交近3年的“工作心得”和“个人年度业务工作总结”，每篇不少于2000字。
三、专业技术工作经历填报
1、请重点填写任现职以来近5年本人主持或参与的重要专业技术工作项目；
2、“工作（项目）内容”应概括描述工作项目的具体情况，包括该项目的任务、目标、规模、特点、合作部门以及完成情况等，字数在150-250字之间；
3、“本人职责与工作情况”应重点表述本人在该项目工作中担任的技术职务，承担的具体工作内容和工作量，起到的作用以及解决问题的思路、方案、措施、技术手段等。字数在200-300字之间。
四、答辩代表作填报
1、提交的答辩代表作内容须与申报专业方向一致，答辩代表作可以是专业论文，也可以是行业标准、专利成果、学术论著、研究课题、调研报告等类型，答辩代表作不限是否公开发表。
2、提交的答辩代表为“专业论文”，论文应结合本人专业技术工作实践撰写，必须是本人独立完成（唯一作者）；提交的答辩代表作为其他类型，需同时上传“答辩代表作说明”。申报高级职称答辩论文（或答辩代表作说明）字数不少于5000字。上传的材料为PDF格式，大小不超过2MB。
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附件1-1
资格材料目录及提交要求

	序
	材料名称
	提交要求

	1
	学历学位证书
	原件或复印件加盖单位组织人事部门印章后，拍照上传至学历信息-A3，如系统自动调取出来则不需重复上传。

	2
	继续教育学时材料
	每年必须完成至少90学时，其中包括36学时是对本专业的学习，须按实际情况填写，证明材料拍照上传至继续教育-A4。

	3
	有效期内的《责任编辑证书》
	原件或复印件加盖单位组织人事部门印章后，拍照上传至职称及职业资格信息-A6。

	4
	《专业技术职务资格证书》
	原件或复印件加盖单位组织人事部门印章后，拍照上传至职称及职业资格信息-A6，如没有则不需上传。

	5
	劳动合同
	原件或复印件加盖单位组织人事部门印章后，拍照或做成PDF文件上传至工作经历-A5。

	6
	近5年内本单位年度考核意见表
	原件或复印件加盖单位组织人事部门印章后，拍照或做成PDF文件上传至个人情况补充说明-
D2。

	7
	近5年内从事本专业工作岗位及职责情况说明
	由单位组织人事部门出具并加盖印章后，拍照或做成PDF文件后上传至个人情况补充说明-D2。


注：上传材料格式为照片或PDF文件。


[bookmark: _GoBack]附件1-2
业绩材料目录及提交要求

	材料名称
	提交要求

	必须提交材料
	专业技术工作概述
	800-1000字之间，按系统提示要求填写。

	
	业务成果
代表作

	出版作品
	体现最高业绩水平的策划及责编的图书、期刊或数字出版作品等，提供选题策划报告、审稿校对意见、设计制作方案、项目代表性成果等，（材料上传至系统B6其他业绩成果）。

	
	理论成果
代表作

	出版领域研究课题或调研报告
	出版领域省部级及以上课题及调研，内容与申报专业方向一致，并对实际工作有借鉴意义。（对课题立项批复、结项报告、调研报告等相关材料上传至发表论文/专著/编著-B4）。

	
	
	出版专业论文
	独立或作为第一作者，在国内外公开发行的学术期刊、出版领域专业报纸（理论版）发表有学术价值的专业论文，内容应与申报专业方向一致，字数不少于3000字，内部资料上发表的除外。（期刊封面、目录页、版权页、论文页上传至发表论文/专著/编著-B4）。

	
	
	出版专著、编著
	须为正式出版物。专著须作为独立作者，或排名第一且独立撰写3万字以上；编著应为主编、副主编或编委会成员。内容应与申报专业方向一致，对实际工作有一定指导意义。（论著封面、目录页、版权页和署名相关页上传至发表论文/专著/编著-B4）。

	
	
	国家社科基金项目
	项目内容与申报专业方向一致，对实际工作有指导意义。（项目申请书、项目批复材料、基金拨付凭证、协议、结项报告等上传至发表论文/专著/编著-B4）。

	
	工作心得
体会
	提交任现职以来的3篇心得体会，每篇不少于2000字。（材料上传至其他业绩成果-B6）。

	
	近3年内个人年度工作总结
	提交任现职以来3篇近3年的个人年度业务工作总结，每篇不少于2000字。（材料上传至其他业绩成果-B6）。

	选择提交材料
	省部级及以上出版奖项
	证书等材料拍照上传至专业奖项-B2。如为集体奖项，需由组织人事部门出具说明，注明申报人在获奖团队中承担角色和所作贡献等。

	
	个人入选人才工程项目
	对入选证书等相关材料拍照后上传至所获荣誉-B3。

	
	参与授课等
	在高等院校兼任专业领域兼职教授、导师、讲师、访问学者等；参加省级以上有关主管部门组织的新闻单位与高校互聘交流计划；担任高校有关课程（讲座）授课（报告）人。（聘任证书、邀请函、现场图片、文案首页等相关材料拍照后上传至其他业绩成果-B6）。

	
	参加学术讲座等活动
	担任省部级以上有关主管部门或相关行业协会组织的宣讲、巡讲，举办的培训班、学术会议、专题讲座等授课（报告）人。（邀请函、现场图片、文案首页等相关材料拍照后上传至其他业绩成果B6）。


注：1、上传的文件格式为PDF或MP4，大小2MB以内。
2、以上相关作品如有使用笔名的，须提供出版单位出具的证明一并上传。
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